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《简表》填写说明 

一、 学科、专业  

    1．学科及学科组名称：请严格按材料准备指南中所列学科名称规范填写；  

    2．专业：根据个人所从事专业填写，而非所学专业。 

    二、 凡填写日期请用规范格式“1999.08”，填到月即可  

    三 、政治面貌填写“中共党员”、“农工党员”或其他党派，若未参加任何党派则填写“群众” 

四 、最后学历、学位填写  

    1．凡属于研究生学历者请按此格式填写：研究生（ 博士学位），或研究生（ 硕士学位）；凡属于大学本科学历者填写“大学本科（ 学士学位）”；凡属于大学

普通班者填写“大普”；  

    2．详见《简表》式样，若毕业学校已更名，应填写现校名，括号中填写毕业时校名，如四川大学（原华西医科大学）； 

3.该处的专业应当严格与学历学位证书上所列专业保持一致。 

    五、 工作部门及党政职务  

       工作部门请填写二级部门，如“学院（分院、部） 教研室，有职务请填写，无职务则不填写 

    六 、现专业技术职务及时间  

    1．若有两个系列同级职称的人员需填写双职称，并分别标明任职时间，如：副教授，1996.12  

副主任医师，1998.07  

    2．时间只能填写任职具体时间到月，不能仅填写为“ 年”。  

    七、 参加何种学术团体及职务  

    凡填写学术团体必须填写本人在团体中所任职务  

    八、 何时荣获荣誉称号  

    此栏只填写有关社会荣誉类获奖情况，如被表彰为先进个人等，无时限要求。不填写科研获奖情况。 
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    九、 主要业务工作、进修简历  

    1．请自专业学习填起，按时间先后为序（详见《简表》式样）；  

    2．时间应连续；  

    3．凡在任现职期内攻读学位学习，应注明是“脱产”还是“在职”。 

    十、 任现职以来承担的教学、实验等业务工作及完成情况（含教学业务工作获奖情况）  

    1．此表格可根据本人承担相应业务工作分几个板块表达，如教学工作、学科建设、实验室建设工作、指导青年教师、管理工作、获奖等，（可根据本人从事工作

确定板块的先后顺序）；  

    2．教学工作：应先概括性地叙述“任现职以来，共承担……”（详见《简表》式样），然后再按课程列出各课程学时；注：任现职时间在三年以内的，不必另起

一行表述“近三年……”的情况；  

    3．实验室建设工作：  

    根据本人承担的实验室建设工作填写相应工作任务  

    4．管理工作：  

    可根据情况分类填写，如学生辅导员工作、部门（教研室）管理工作等  

    5．教学、实验等业务类获奖情况请填写在此处 

    注意：  

    1.此处各类业务工作只作叙述性表达，不得加任何评价性语言。  

   已出版的教材填写在“公开发表论文论著及教材一栏”，此处不再表述，参编教材必须注明ⅹⅹ章节至ⅹⅹ以及字数。 

 十一、 任现职以来发表的主要科研论文（著）及承担的科研项目和获奖情况  

    （一）论文、论著、教材（请参见《简表》式样进行填写）其中：  

    1．根据学校公布的核心期刊目录如实反映本人撰写的核心期刊；  

    2．核心期刊的增刊、专刊作为一般公开期刊认可，请表述清楚（详见《简表》式样）；非核心期刊的增刊、专刊不予以认可，《简表》亦不填写；  

    3．学术会议交流论文只在前面概括叙述中加以叙述，不再陈列表述；  

    4．未公开发表论文及未公开出版的论著、教材一律不填写入《简表》，已取得论文“清样”的可在《简表》中表达，注明清样（详见《简表》式样）；  
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    5．若论文属于本人个人撰写，作者处请填写“独撰”；  

    6．论文获奖直接在论文后表达（详见《简表》式样）。 

    （二）科研（请参见《简表》式样进行填写）其中：  

    1．概括性叙述中，本人无此级别课题无须表述；  

    2．本人在课题中的排序请明确填写“负责人”、“第×主研”，不能只填写“主研”，未列入课题主研、经证明确又参与课题工作的请填写“参研”；  

    3．负责人为当然的第1主研，其余人员均从第2主研算起，类推；  

    4．科研获奖直接填写在相应课题后；若遇主研排序与获奖排序不一致的，在奖项后再加括号，并在括号内注明本人排序；  

    5．若属任现职前的课题（课题不再填写），但在任现职后获奖，可单独填写获奖情况；  

    6．科研课题均须注明状态，如在研、已结题、已鉴定。 

    十二、 外语考试语种、级别及成绩  

    1．填写语种、级别、时间及成绩，如“职称英语A级、2012.07、合格”；  

    2．各类免试填写：“距退休年龄不足五岁，达年龄免试”、“博士免试”、“硕士免试”、“二外免试”“译文免试”、“先评后补”、“国外进修学习一年，

免试”。  

    十三、 计算机考试级别及成绩  

    1．填写考核级别、时间及成绩，如“职称计算机A级、2012.08、合格”；  

    2．各类免试填写：“年满50周岁，免试”、“年满45周岁，免试”、“先评后补”。 

十四、 简表填写不得超过一页，请勿变换教育厅简表范本格式及字体！ 

 

 

 

 

 



 4

简表范本（见下页，不能超过一页） 

附件 3 
四川省高等学校申报评审高级专业技术职务人员情况简表 

学科组：                   学科：                          专业：                                     学    校（单位）公章    年    月     日 

姓   名 XXX 性 别 X 出生 
年月 

1965.07 民族 X 政治 
面貌 

中共党员

及
承
担
的
科
研
项
目
和
获
奖
情
况 

任
现
职
以
来
发
表
的
主
要
科
研
论
文
（
著
） 

概括叙述任现职以来公开发表论文××篇，其中第一作者论文××篇，核心期刊或被××收录××篇参加学术会议交流论文××篇。
出版著作××部、教材××部、科研项目××项和获奖××项。 

一、论文（分别列出发表论文，格式如下：） 
论文名称   刊物刊号或出版社    出版发表日期（是否核心期刊或被××收录）     排名（独撰或第几作者 ） 

××        ××                    ××（××）                                   ×× 
二、专著（分别列出出版专著，格式如下：） 

专著名称     出版社           出版日期                                      排名（独撰或第几作者 ） 
××        ××             ××                                                   ×× 

三、教材 （分别列出出版教材，格式如下：） 
教材名称       出版社          出版日期             承担部分（必须注明章节及字数）          排名 

××          ××             ××                          ××                  ×× 
四、科研项目 （格式如下：） 
任现职以来，承担国家级课题××项，部（省）级课题××项，厅（局）课题××项，横向课题××项 

项目名称   级别（项目编号）  （结题时间）专利号     本人承担（主研或第几参研排序 5 后的不列入本人成果） 
××         ××（××）      ××     ××            （××——××）                  ×× 

五、 获奖情况 （概括叙述获奖情况数量） 
项目名称       获奖称号       获奖时间                证书号                               排名 

××           ××           ××                   ××                                ×× 
注意：所有科研论文和科研项目为任现职以来的成果（凡成果或获奖排名 5 后的均不列入本人成果），此处格式尽量逐项对应并注意
清楚、美观。 
 

最高学历（学位）及 
毕业（授位）时间、学校、专业 

研究生、硕士  2010.03   四川农业大学   果树 

下一级学历（学位）及 
毕业（授位）时间、学校、专业 

本科、学士  2005.06  四川农业大学  作物遗传育种与繁殖 

参加工作时  
间 

1987.07 
工作部门及 
党政职务 

 现专业技术 
职务及时间 

讲师 
2007.07 

现从事专业
及专长 

 拟评审专业 
职      务 

XX 

参加何种学
术团体及职

务 
时间    学术团体名称    职务 

主    要 
社会兼职 

 

何时荣获荣
誉称号 

不包括学术和业务方面的奖励，填写市级以上的荣誉称号（荣誉称号具体名称附后）。 

主要业务工
作简历、主
要进修简历 

 

成
情
况
（
含
教
学
业
务
工
作
获
奖
） 

任
情
况
现
职
以
来
承
担
的
教
学
、
实
验
等
业
务
工
作
及
完 

概括叙述任现职以来教学课程门数、学时数，是否完成规定的教学工作量、简要
叙述教学效果和教学水平（一定要有是否完成规定课时量的定性语言）。 

一.任现职以来的教学工作量完成情况 
学年度    课程名称     班级（层次 本科／专科）        人数         学时数  

×××   ××××           ××（××）          ××        ×× 
×××   ××××           ××（×× ）         ××        ×× 

二.专业学科建设、实验室建设、指导青年教师工作、学生思想政治工作等完成情况
三. 教学、实验等业务工作获奖情况 

备注：填表时注意：教学效果和水平，实事求是，少用定性的语言，用工作量和获奖情况
来说明问题，把好分寸。 

任现职以来师德师风总体评价（此处根据本人述职后部门评
价结果填写对应栏打√ ） 

优秀  良好  合格  不合格  

任现职以来有无弄虚作假、抄袭、剽窃等学术失范或学术不端等
违反师德规范的行为（若有，请简要描述） 

此处根据科研推广处审核结果如实填写 

任现职以来
年度考核各
等次次数 

优秀  基本合
格  答辩 

结论  
外语考试（确

认）语种、级别、
时间及成绩 

英语 A 级 
2010.03.18 

计算机考试级
别、时间及成绩

计算机
A 级 
2010.0
7.05

公示
情况 

合格  不合格  

同行专家意  
见 

专家一： 

专家二： 

校学科组意
见及表决结

果 

组  长：            年    月    日 
应到  人，实到  人，同意  人，反对  人，弃权  
人。 

校评委会意见
及表决结果 

主任委员：             年    月    日 
应到  人，实到  人，同意  人，反对  人，弃权  人。 

省学科组意
见及表决结

果 

 
                                                       组   长：                    年    月    日 
应到     人，实到    人，同意     人，反对    人，弃权     人。 

教育教学质
量评价（根
据评教如实
填写，对应
栏打√ ） 

 优秀 良好 合格 不合格 

省评委 
会意见 

 
 

主任委员：                   年     月    日 
应到     人，实到    人，同意     人，反对    人，弃权     人。 

学生评价     

同行评价     
 


